
1 
 

  
 

Zuteilen und Nachverfolgen des ServSafe® International‐Online‐Kurses 
zur Lebensmittelsicherheit  

Sie teilen ServSafe International‐Online‐Kurse zur Lebensmittelsicherheit über die ServSafe 
International‐Website unter der folgenden Adresse zu:  
https://www.ServSafeInternational.com 
 
1.  Wählen Sie unter Links zu weiteren Informationen im Bereich unten links auf der 

Homepage der ServSafe International‐Website die Option Online‐Kurse verwalten. 
2.  Melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort an.  Falls Sie noch keinen 

Benutzernamen haben, registrieren Sie sich zuerst auf der Website. 
3.  Wählen Sie nach der Anmeldung aus dem Dropdown‐Menü den Kurs aus, den Sie zuteilen 

möchten.  
Melden Sie sich an der ServSafe International-Website 
an:https://www.servsafeinternational.com/ 
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Wählen Sie unter Links zu weiteren Informationen im grauen Feld links auf dem Bildschirm 
die Option Online-Kurse verwalten. 
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Klicken Sie auf die Registerkarte Kurs zuteilen  und wählen Sie den gewünschten ServSafe 
International-Online-Kurs zur Lebensmittelsicherheit aus.  
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Wenn Sie einen Kurs auswählen, wird eine Reihe von Zugangscodes für den betreffenden Kurs 
angezeigt, die Sie zuteilen können.  
 

 

Kurs zuteilen 
 
Zuteilen und Nachverfolgen des ServSafe®-Online-Manager-Kurses  
Sie können den Kurs auf drei verschiedene Weisen zuteilen:  

1) Unter Verwendung einer E-Mail-Adresse  
2) Über einen ServSafe-Benutzernamen   
3) Durch Erstellen eines Zugangscodes für den Kurs 
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Gehen Sie wie folgt vor, um einen Kurs zuzuteilen:  
1. Wählen Sie die Registerkarte Kurs zuteilen aus.  
2. Wählen Sie aus dem Dropdown-Menü die Optionen für die Kurszuteilung aus. 
 

 

Sie können einen Kurs einer einzelnen Person zuteilen (auch sich selbst), indem Sie die E-Mail-
Adresse oder den ServSafe-Benutzernamen der betreffenden Person eingeben.  
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Wenn Sie Kurse über E-Mail-Adressen zuteilen möchten, wählen Sie aus dem Dropdown-Menü 
die Option E-Mail-Adresse aus. Geben Sie dann die E-Mail-Adresse des Teilnehmers ein, dem 
Sie den Kurs zuteilen möchten. 
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Zuteilen.  
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Es wird eine Meldung angezeigt, dass Sie den Kurs zuteilen. Klicken Sie auf OK, um den 
Vorgang zu bestätigen. 
 

 
 
Anschließend erhält der Teilnehmer automatisch eine E-Mail mit einer Anleitung und einem Link 
zu dem Kurs auf https://www.ServSafeInternational.com/. 
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Sie können auch Zugangscodes für den Kurs erstellen, ohne diese direkt einem Teilnehmer 
zuteilen zu müssen. Wählen Sie dazu die Option Kurszugangscode(s) erzeugen. Diese 
Option ist insbesondere nützlich, wenn Sie die E-Mail-Adresse und den Benutzernamen der 
Person, der Sie den Kurs zuteilen möchten, nicht kennen, oder wenn Sie eine Reihe von 
Kurszugangscodes erstellen möchten, um diese zu einem späteren Zeitpunkt zuzuteilen. Diese 
Kurszugangscodes können später an beliebige Teilnehmer ausgegeben werden, die auf den 
Kurs zugreifen können sollen. 
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Geben Sie die Anzahl der zu erzeugenden Zugangscodes ein und klicken Sie dann auf die 
Schaltfläche Erzeugen. 
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Die verfügbaren Kurszugangscodes werden automatisch aktualisiert, und die neu erzeugten 
Zugangscodes werden angezeigt.  (Auf der Registerkarte Nicht zugeteilte Kurscodes wird 
die Anzahl der Kurscodes entsprechend aktualisiert, die Zahl wird um die Anzahl der gerade 
erzeugten Codes verringert.) 
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Sie erhalten als Administrator ebenfalls eine E-Mail, in der die Kursschlüssel aufgelistet sind. 
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Im Abschnitt „Kursnachverfolgung“ wird eine Liste der Kurszugangscodes mit dem jeweiligen 
Datum der Erzeugung und dem Ablaufdatum der Codes angezeigt. Sie können für die 
Kurszugangscodes einen Bericht erzeugen, und dabei Filter verwenden, um die Zugangscodes 
für den Bericht einzuschränken. 
 

Wählen Sie aus dem Dropdown-Menü Filter nach die gewünschten Sortieroptionen aus. 
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Es wird eine Liste der zugeteilten Kurse angezeigt.  Klicken Sie auf  Datei herunterladen , um 
diese Liste als Excel-Tabelle herunterzuladen, die Sie auf Ihrem Computer speichern können.  In 
diesem Format können Sie ebenfalls die Liste beliebig sortieren. 
 

 

Wenn Sie weitere Hilfe benötigen, wenden Sie sich per E-Mail an das National Restaurant 
Association-Service-Center unter ServSafeInternational@restaurant.org. 
 


